BEFATTNINGSBESKRIVNING

Befattning: Forsamlingsdiakon BSF nr 1201
Arbetsplats: X forsamling Fackl org: KyrkA

Befattningshavare: (namn)

A. STALLNING I ORGANISATIONEN

Arbetsgivare dr forsamlingens kyrkorad
Arbetsledare dr kyrkoherden
Personaladministrator dr kyrkokamrern

Befattningshavaren skall tillhora Svenska kyrkan och enligt Kyrkoordningen vara behorig att
utova uppdraget som diakon i Svenska kyrkan.

B: HUVUDSAKLIGA ARBETSUPPGIFTER

Malséttning: Att 1 6verensstimmelse med Svenska Kyrkans ldra och ordning
- ansvara for forsamlingsdiakonins utveckling
- bistd minniskor med andlig och social omsorg.

Arbetsuppgifter: Diakon skall inom anvisat omrdde
- svara for planering, organisation och utférande av diakonalt arbete
- inspirera till diakonalt ansvarstagande.

C. BEFOGENHETER (Delegering)

Forsamlingsdiakon har ritt att fatta beslut i de grupper av drenden och inom de kostnadsramar
som faststélls av kyrkoradet i forfattningsenligt delegationsbeslut.
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Exempel pa arbetsuppgifter

ALLMAN INSTRUKTION
Befattning: Forsamlingsdiakon Forsamling: X
Befattningshavare:

Diakonala uppgifter

Utova sjalavard.

Mota manniskor i samtal péd plats som for situationen dr adekvat.
Bedriva uppsokande verksambhet.

Organisera och leda besokstjénst.

Organisera och leda samtalsgrupper (exv. sorgegrupp, anhorigstod etc)
Organisera och leda arbetskrets.

Ansvara for andakter pd sjukhem och seviceboenden.

Pé uppdrag av den prist som leder gudstjdnsten svara for kyrkans allménna forbon samt
assistera vid nattvardsdistribution.

Ansvara for medel avsedda for utdelning till behdvande.

Svara for radgivning infor och handldggnig av ansékningar om bidrag ur fonder och
diakonala medel.

Haélla kontakt med, och samverka med samhélleliga organ samt andra organisationer med
ménniskovardande uppgifter.

Samverka med dvriga befattningshavare och medarbetare i forsamlingsarbetet.
Rekrytera, handleda och inspirera medarbetare i den diakonala verksamheten.
Handleda volontir / praktikant.

Organisera och delta 1 verksamhet forlagd dven utanfor férsamlingen.

Svara for information inom eget ansvarsomrade.

P& kyrkoradets uppdrag ingd i arbetsgrupper och kommittéer som ligger inom arbetsomradet.
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Exempel pa arbetsuppgifter

ALLMAN INSTRUKTION
Befattning: Forsamlingsdiakon Forsamling: X
Befattningshavare:

Expedition och personalsamlingar

Vara antriffbar pa sitt tjansterum pa faststillda mottagningstider.

Delta i forsamlingens personalsamlingar.

Administration och ekonomi

Svara for anskaffande och vard av marterial for verksamheten.

Uppritta forslag till ndstkommande ars budget for anvisat arbetsomréde och tillse att givna
anslag ritt utnyttjas samt i samarbete med kyrkokamrern f6lja upp budgetutfallet.

Svara for tilldelade medel for verksamheten och avge redovisning pa foreskrivet sitt.
Varje ar fore 1 februari avge rapport till kyrkorddet 6ver foregdende ars verksamhet.

Utbildning / utveckling

Deltaga i fortbildning och annan utbildning som kyrkoherde och kyrkoréad finner lamplig och
sjdlv bevaka mojligheter till utbildning/utveckling.

Delta i1 arbetshandledning.

Folja utvecklingen pé lokal-, stifts- och riksplanet inom arbetsomrédet och ge impulser och
forslag till forbattringar.

Sekretess

[aktta den tystnadsplikt och sekretess som Kyrkoordningen foreskriver
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