BEFATTNINGSBESKRIVNING

Befattning: Forsamlingpedagog BSF nr 1101
Arbetsplats: X forsamling Fackl org: KyrkA
Befattningshavare:

A. STALLNING I ORGANISATIONEN

Arbetsgivare ér forsamlingens kyrkorad

Arbetsledare dr kyrkoherden

Personaladministrator dr kyrkokamrern
Befattningshavaren skall ha forsamlingspedagogutbildning

Befattningshavaren skall tillhora Svenska Kyrkan och vara lojal med kyrkans vérderingar

B: HUVUDSAKLIGA ARBETSUPPGIFTER

Malséttning: Att 1 6verensstammelse med Svenska Kyrkans ldra och ordning
sOka fora in méanniskor i kyrkans gemenskap och gudstjénstliv
samt hjdlpa dem att vixa till i tron.

Arbetsuppgifter: Forsamlingspedagog skall inom anvisat omrade svara for
- planering, organisation och ledning av férsamlingens verksamhet
- pedagogiskt arbete

- rekrytering och utbildning av medarbetare

- informationsverksamhet

C. BEFOGENHETER (Delegering)

Forsamlingspedagog har rétt att fatta beslut 1 de grupper av drenden och inom de
kostnadsramar som faststélls av kyrkoradet i forfattningsenligt delegationsbeslut.
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Exempel pa arbetsuppgifter

ALLMAN INSTRUKTION
Befattning: Forsamlingspedagog Forsamling: X
Befattningshavare:

Forsamlingsviardande uppgifter

I samverkan med Ovriga befattningshavare och medarbetare planera, organisera, leda och
samordna pedagogisk verksamhet 1 férsamlingen.

Tjanstgora som ldrare 1 konfirmandarbetet.

Bedriva 6ppen ungdomsverksamhet.

Organisera och delta i lovverksambhet.

Organisera och deltaga i lagerverksamhet.

Ansvara for vuxenverksamhet och vuxenutbildning.
Leda och organisera grupper inom verksamheten.
Organisera och leda forsamlingstraffar/temakvillar.

Rekrytera, inspirera och ansvara for utbildning av frivilliga medarbeteare inom det egna
verksamhetsomradet. Organisera ledarsamlingar.

Vid behov ansvara for andakter samt inom verksamhetsomradet planera och medverka i
forsamlingens gudstjanster.

Utova sjdlavard.

Handleda volontir.

Svara for information inom eget ansvarsomrade.

Arbeta med forsamlingens informationsverksamhet, exv forsamlingsblad och hemsida.

P& kyrkoradets uppdrag inga i arbetsgrupper och kommittéer som ligger inom arbetsomradet.
Organisera och leda bibelstudier / studiecirklar samt halla kontakt med studieférbunden.
Haélla kontakt men kommunens barnomsorg, skola och fritidsférvaltning.

Haélla kontakt med samhélleliga organ samt andra organisationer med pedagogiska uppgifter.
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Exempel pa arbetsuppgifter

ALLMAN INSTRUKTION
Befattning: Forsamlingspedagog Forsamling: X
Befattningshavare:

Expedition och personalsamlingar

Vara antriffbar pa sitt tjansterum pa faststdllda expeditionstider.

Delta 1 forsamlingens personalsamlingar.

Administration och ekonomi

Svara for anskaffande och vérd av material for verksamheten.

Uppritta forslag till ndstkommande ars budget for anvisat arbetsomrade och tillse att givna
anslag ritt utnyttjas samt i samarbete med kyrkokamrern f6lja upp budgetutfallet.

Svara for tilldelade medel for verksamheten och avge redovisning pé foreskrivet sitt.
Varje ar fore 1 februari avge rapport till kyrkorddet 6ver foregdende érs verksamhet.

Utbildning

Deltaga i fortbildning och annan utbildning som kyrkorad och kyrkoherde finner 1amplig och
sjalv bevaka mojligheter till sédan utbildning.

Folja utvecklingen pé lokal-, stifts- och riksplanet inom arbetsomrédet och ge impulser och
forslag till forbéttringar.

Sekretess

Iaktta varsamhet och tystnad rorande ménniskors enskilda forhallanden
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